Для получения займа – юридическое лицо  (далее - Заемщик) представляет в Агентство  следующие документы:

1) Заявку на получение займа на цели, указанные в «Паспорте продукта» (Приложение № 1);

2) Анкету субъекта малого или среднего предпринимательства (Приложение № 2);

3) Сведения о полученных кредитах и займах по установленной форме Агентства (Приложение № 3);
4) документы, подтверждающие правоспособность Заемщика: 

- Устав (действующую редакцию), зарегистрированный в установленном законодательством порядке - копия;

-  Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (ОГРН) - копия;

-  Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе - копия;

-  Изменения в учредительные документы и Свидетельства, подтверждающие внесение в единый государственный реестр юридических лиц сведений о Заемщике, связанных с внесением изменений в учредительные документы – копии;

- Лицензия (разрешение) на занятие отдельными видами деятельности  (если деятельность подлежит лицензированию в соответствии с действующим законодательством) - копия;

- Решение о назначении единоличного исполнительного органа и(или) приказ о назначении на должность единоличного исполнительного органа - копия;

- Паспорта руководителя и главного бухгалтера (все страницы) - копии;

Если в штате предприятия отсутствует должность главного бухгалтера, то нужна копия Приказа о возложении обязанностей по ведению бухгалтерского учета и отчетности на Директора.
- Решение уполномоченного органа Заемщика/Поручителя/Залогодателя – юридического лица, на одобрение сделки по заключению договора денежного займа/ договора поручительства/договора залога, с указанием всех существенных условий – оригинал;

- документы, подтверждающие правомочия по пользованию занимаемыми помещениями (договор субаренды вместе с договором аренды, либо просто договор аренды, либо свидетельство о праве собственности) – копия;

5) Документы контролирующих и регулирующих органов и учреждений предоставляемые в оригинале:

- выписка из ЕГРЮЛ, полученная в территориальном органе ФНС России не ранее чем за 30 календарных дней до ее предоставления в Агентство;

- справка территориального органа ФНС России, о состоянии расчетов по налогам, сборам, взносам, полученная не ранее чем за 30 (Тридцать) календарных дней до даты подачи заявки на получение займа;

- справка территориального органа ФНС России об открытых (закрытых) счетах в кредитных организациях,  полученная не ранее чем за 30 (Тридцать) календарных дней до даты подачи заявки на получение займа;

- справка о среднесписочной численности работников Заемщика за предшествующий календарный год и за истекший период текущего календарного года, выданная территориальным органом Росстата/ФНС, или самим Заемщиком в произвольной форме;

- справка Заемщика о размере ежемесячной выручки за последний календарный год и месяцы текущего года, либо за весь срок осуществления деятельности, если он составляет менее чем один год;  

- Отчет о движении денежных  средств по установленной форме Агентства (приложение 5 и 5а);

- Технико-экономическое обоснование или бизнес-план;
6) Документы обслуживающих банков:

- справка обслуживающего(их) банка(ов) о состоянии банковского счета(ов) Заемщика (остаток, поступления и расход денежных средств) – с разбивкой по месяцам, за предшествующий период, равный сроку испрашиваемого займа, но не менее чем за 12 месяцев (оригинал), либо оборотно-сальдовая ведомость по 50,51 счетам (оригинал);

- трехстороннее соглашение о заранее данном акцепте на списание с банковского счета(ов) Заемщика суммы долга, процентов и штрафов по договору займа (предоставляется в Агентство не позднее 5 дней с момента выдачи займа);
7) Документы,  характеризующие финансовое положение Заемщика, предоставляются в копиях:

а) При применении общей системы налогообложения:

- бухгалтерский баланс и бухгалтерская отчетность за последний отчетный период либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем отчетный период (с отметками налоговых органов или с приложением копии уведомления, подтверждающего направление документов в налоговые органы по почте или в электронном виде, заверенной подписями руководителей и печатью Заемщика);

б) При применении специальных налоговых режимов:

- налоговая декларация по налогу, уплачиваемому в связи с применением специального налогового режима, за период не менее чем последние 12 месяцев, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем 12 месяцев с отметкой налогового органа или с приложением копии уведомления, подтверждающего направление документов в налоговые органы по почте или в электронном виде, заверенной подписями руководителей и печатью Заемщика, 

- бухгалтерская отчетность за последний отчетный период либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем отчетный период (с отметками налоговых органов или с приложением копии уведомления, подтверждающего направление документов в налоговые органы по почте или в электронном виде, заверенной подписями руководителей и печатью Заемщика), для организаций, составляющих отчетность при применении специального налогового режима;

8) В случае, если участником юридического лица является иное юридическое лицо, последнее предоставляет в Агентство следующие документы в оригинале:

- выписка из ЕГРЮЛ, полученная в территориальном органе ФНС России не ранее чем за 30 календарных дней до ее предоставления в Агентство;

- справка Заемщика о размере ежемесячной выручки за последний календарный год и месяцы текущего года, либо за весь срок осуществления деятельности, если он составляет менее чем один год;  

- справка Заемщика о размере ежемесячной выручки  за последний календарный год и месяцы текущего года, либо за весь срок осуществления деятельности, если он составляет менее года; 

9) Перечень документов предоставляемых Поручителями - физическими лицами:
- анкета поручителя (Приложение №2-физ.лицо) – (оригинал);

- паспорт (все страницы) – (заверенные копии);

- справка с места работы о доходах физического лица за последние 6 месяцев – (оригинал, по форме 2-НДФЛ);

- трудовая книжка (все заполненные страницы) – (копия, заверенная надлежащим образом).

10) Поручители индивидуальные предприниматели и/или юридические лица – предоставляют свои правоустанавливающие, банковские и финансовые документы, предусмотренные настоящим списком для субъектов МСП – (оригиналы и заверенные копии).
11) Перечень документов предоставляемых Залогодателями в зависимости от вида обеспечения:
- при залоге нежилых помещений:
документы, подтверждающие право собственности на объект недвижимости (свидетельство о государственной регистрации права, технический паспорт и кадастровый паспорт) - копии;

документы, подтверждающие отсутствие обременения на нежилое помещение (нежилое здание) - выписку из ЕГРП полученную не ранее чем за 10 (Десять)  календарных дней до даты подачи заявки не рассмотрение займа - оригиналы;

документы (правоустанавливающие) на земельный участок, на котором расположено предлагаемое в залог нежилое помещение (документы о праве собственности, аренды, постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения земельным участком) - копии;

При предоставлении залога недвижимости физическим лицом, состоящем в зарегистрированном браке, необходимо нотариально оформленное согласие супруги(а) на залог этого имущества, в случае приобретения его в браке - оригинал.

При предоставлении залога недвижимости юридическим лицом, необходимо решение уполномоченных органов управления юридического лица о передаче в залог имущества (протокол или выписка из протокола участников (учредителей)/ решение единственного учредителя (участника) - копия.

- при залоге земельных участков:

документы, подтверждающие право собственности на объект недвижимости (решение компетентного органа о выделении земельного участка, свидетельство о государственной регистрации права и кадастровый паспорт земельного участка) - копии;

документы, подтверждающие отсутствие обременения на земельный участок  - выписку из ЕГРП  полученную не ранее чем за 10 (Десять) календарных дней до даты подачи заявки не рассмотрение займа -оригиналы;

При предоставлении залога недвижимости физическим лицом, состоящем в зарегистрированном браке, необходимо нотариально оформленное согласие супруги(а) на залог этого имущества, в случае приобретения его в браке - оригинал.

При предоставлении залога недвижимости юридическим лицом, необходимо решение уполномоченных органов управления юридического лица о передаче в залог имущества (протокол или выписка из протокола участников (учредителей), решение единственного учредителя (участника) (оригинал с ксерокопией) - копия.

- при залоге транспортных средств:

регистрационные документы на транспортное средство/самоходную машину (оригиналы с ксерокопией);

паспорт транспортного средства/самоходной машины (оригинал с ксерокопией);

При предоставлении залога юридическим лицом, необходимо решение уполномоченных органов управления юридического лица о передаче в залог имущества (протокол или выписка из протокола участников (учредителей), решение единственного учредителя (участника) (оригинал с ксерокопией) - копия.

- при залоге оборудования:

документы, подтверждающие право собственности (договор купли-продажи, накладные, счета-фактуры, платежные поручения и т.п.) -копии;

технический паспорт оборудования - копии;

копии документов, содержащие идентификационные признаки оборудования: полное наименование, марку, модель, год выпуска, инвентарный номер, заводской номер, включая технические паспорта, инвентарные карточки, карточки формы ОС-1 и др.

При предоставлении залога юридическим лицом, необходимо решение уполномоченных органов управления юридического лица о передаче в залог имущества (протокол или выписка из протокола участников (учредителей), решение единственного учредителя (участника) - копии.

- при залоге товаров в обороте:

складская справка об остатках товара на текущую дату – (оригинал и электронная версия);

документы, подтверждающие право собственности (договор купли-продажи, накладные, счета-фактуры, платежные поручения и т.п.) – (заверенные копии).

При предоставлении залога юридическим лицом, необходимо решение уполномоченных органов управления юридического лица о передаче в залог имущества (протокол или выписка из протокола участников (учредителей), решение единственного учредителя (участника) (оригинал с ксерокопией) - копия.

12) Документы предоставляются в Агентство по описи, составленной Заемщиком в двух экземплярах.

13) Представленные в копиях документы заверяются уполномоченным лицом Заемщика (Должность, ФИО, подпись, круглая печать)

14) В случае необходимости Агентство вправе потребовать от субъектов малого и среднего предпринимательства предоставления иных документов.

15) В случае повторной подачи заявления о предоставлении займа субъект малого или среднего предпринимательства представляет в Агентство документы, указанные в настоящем Перечне, при этом устав, учредительный договор, свидетельство ОГРН, ИНН и иные документы не представляются  при условии отсутствия внесенных в них изменений с даты получения предыдущего займа.
